™ Sidoksis

Sidoksis eSestanki

Sidoksis eSestanki je programska reSitev za racunalniSko podporo pri vodenju
sestankov.

Sidoksis eSestanki je aplikacija za vodenje sestankov, s katero nadomestimo
nepregledno vodenje sestankov v Excelovi oz. Wordovi datoteki in papirnati obliki.

Vsakemu od nas se je Ze zgodilo, da smo se na sestankih dogovorili o dolocenih
aktivnostih ter sprejeli sklepe o njihovem izvajanju, na koncu pa so zadolZitve
ostale zgolj na papirju, saj celovit pregled oz. nadzor nad tem, kdo je za kaj
zadolZen in koliko dela je Ze bilo opravljenega, enostavno ni bil mozen.

Ce se Zelite izogniti temu, da sklepi vasih sestankov ostanejo zapisani le na papirju,
da se pozabi kdo je za izvrSitev doloCenega sklepa zadolZen in do kdaj mora biti
naloga opravljena, potem mora biti proces vodenja sestanka elektronsko podprt
vse od:

o lzdelave vabila, zapisnika,sprejemanja sklepov, zadolZitev in porocanja o
sklepih.

Z resitvijo Sidoksis eSestanki vsi postopki, vezani na sestanke, postanejo
elektronsko podprti. ReSitev omogoca:

e Pripravo razlicnih vrst sestankov s pomocjo Ze pripravljenih predlog.
e Pripravo vabil, ki je popolnoma avtomatizirana.
« Nazoren prikaz sklepov v vsakem trenutku in vidno stanje realizacije.

Z uvedbo resitve Sidoksis eSestanki za racunalniSko podporo pri vodenju
sestankov, podjetje pridobi naslednje prednosti:

« Klasifikacija sestankov.

e MozZnost izdelave predloge sestanka (template).

e lzdelava vabila na sestanek je avtomatizirana.

e lzdelava zapisnika sestanka iz predhodno narejenega vabila.

o Dolocitev tock dnevnega reda ter enostaven pregled nad sklepi s
predhodnih sestankov in njihovo izvrsitvijo.

o Obravnavanje sklepov predhodnih sestankov z moznostjo potrditve,
zavrnitve, preklica ali obravnave brez sprememb.

e Nadzor nad udelezbo povabljenih na sestanku.

« Povezava do sklepov, odgovornih izvajalcev in rokov izdelave.

« Moznost pregleda »mojih delovnih sklepov« in »vseh delovnih sklepov.

« Moznost porocanja o izvedbi aktivnosti na posameznih sklepih.

o Moznost tiskanja zapisnika v WORD obliki.




